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Inleiding
Van dit aanmeldingsformulier moet gebruik worden gemaakt bij het aanvragen van een beschikking bij de RVC waaruit blijkt dat een leerling is aangewezen op het Leerwegondersteunend onderwijs (LWOO) of toelaatbaar is tot het Praktijkonderwijs (PrO). Het aanmeldingsformulier heeft een wettelijke basis in het “Besluit RVC’s van 

27 mei 2003, regionaal zorgbudget en praktijkscholen met declaratiebekostiging” en in de Algemene wet bestuursrecht (Awb). Het aanmeldingsformulier wordt door de RVC aan het bevoegd gezag van de aanvragende school voor Voortgezet Onderwijs ter beschikking gesteld. De RVC beoordeelt de aanvraag voor LWOO of PrO aan de hand van gegevens die door de school voor Voortgezet Onderwijs worden verstrekt in dit aanmeldings-formulier en in de bijgevoegde documenten. Het aanmeldingsformulier en deze toelichting zijn te downloaden van de website van de RVC-VO Landelijk: www.rvc-vo.nl onder Regeling.

Het is voor de besluitvorming van de RVC van groot belang dat het aanmeldingsformulier volledig wordt ingevuld. Het formulier is zo samengesteld dat het de RVC voorziet van alle benodigde informatie voor het op een verantwoorde wijze kunnen nemen van een besluit. Het aanmeldingsformulier heeft niet de functie van onderwijskundig rapport en kan daardoor dus ook niet worden vervangen. Het onderwijskundig rapport (inclusief bijlagen) is een apart document dat de aanvraag voor LWOO of PrO onderbouwt en de RVC inzicht biedt in de problematiek van de leerling en wat daarmee in het onderwijs is gedaan. Het onderwijskundig rapport heeft voor de school voor Voortgezet Onderwijs de functie van aanzet tot handelingsplanning. 

Het verstrekken van persoonlijke gegevens

Voor een aanvraag voor indicering voor PrO is het verplicht de zienswijze van de wettelijke vertegenwoordigers van de leerling te vragen (zie hiervoor onderdeel E). De Wet bescherming persoonsgegevens (Wbp) stelt verdere voorwaarden aan het verstrekken van persoonlijke gegevens van leerlingen. De RVC gaat ervan uit dat de aanmeldende school voldoet aan alle bepalingen zoals verwoord in deze Wet (voor meer informatie: www.overheid.nl, kies “Wet- en Regelgeving”, zoekterm “WBP”).

Toelichting bij het invullen van het aanmeldingsformulier

Het bestand “RVC Aanmeldingsformulier 2011-2012.doc” is als formulierendocument opgemaakt in Microsoft Office Word 2003. Als het bestand wordt geopend staat het op slot. Dit betekent dat alleen de grijze invulvelden kunnen worden ingevuld en dat gebruik kan worden gemaakt van enkele keuzemenu’s. Indien het noodzakelijk is wijzigingen aan te brengen in de vastliggende gegevens van het formulier, gaat u als volgt te werk:
· Ga naar Beeld op de menubalk  →  klik op Werkbalken  →  klik op Formulieren.
· Op het balkje dat vervolgens in de menubalk verschijnt is het meest rechtse teken een slotje.
· Door op het slotje te klikken kan het formulier “open” worden gezet en kunnen vastliggende gegevens worden gewijzigd. Met vastliggende gegevens worden die gegevens bedoeld die hetzelfde zijn en blijven, ongeacht om welke leerling het gaat (B1 en B2: gegevens van de school en de contactpersoon).
· In de open stand is het slotje donker gekleurd. Door vervolgens weer op het slotje te klikken, kan het formulier weer op slot worden gezet (beveiligd). Het slotje is nu licht gekleurd.
NB
Het verdient aanbeveling om de eerste keer dat u het aanmeldingsformulier opent, het slotje uit (niet ingedrukt, dus niet actief) te zetten. U kunt vervolgens eenmalig de vaste gegevens bij B1 en B2 invullen. Daarna slaat u het aanmeldingsformulier op. Als u het document daarna opnieuw oproept om leerling-gegevens te gaan invoeren, moet het slotje ingedrukt worden. U kunt dan de grijze velden met leerling-gegevens gaan invullen door met de TAB-toets van het ene naar het andere veld te springen. Vervolgens slaat u het aanmeldingsformulier onder een andere naam, bijv. de naam van de leerling, op. Het slotje blijft dan ingedrukt. Als het formulier (met de leerling-gegevens) daarna opnieuw wordt geopend, staat het slotje nog steeds ingedrukt. Let op: het slotje in dit (leerling)document mag nooit meer uitgezet worden, ook niet als het document met de naam van de leerling opnieuw wordt opgeroepen, anders zijn de ingevulde gegevens weg.

In Microsoft Office Word 2007 is het ook mogelijk de formulierbeveiliging in te stellen dan wel uit te zetten. Dat gaat op de volgende manier:

Beveiliging opheffen:

Ga op de Werkbalk naar Controleren

Ga naar Document beveiligen

Klik op Beveiliging stoppen (rechts onderaan de pagina)

Beveiliging instellen:

Ga op de Werkbalk naar Controleren

Ga naar Document beveiligen

Ga naar optie 2 Bewerkingsbeperkingen: vink aan en kies voor Formulieren invullen

Ga naar optie 3 Afdwingen starten en kies voor Ja, afdwingen van beveiliging starten

Pop-up scherm Wachtwoord niet invullen en klik op OK.
Hierna vindt u enkele opmerkingen die van belang zijn bij het juist invullen van de verschillende onderdelen van het aanmeldingsformulier. U wordt verzocht het door u ingevulde originele exemplaar aan de RVC te sturen en zelf een kopie in bezit te houden.

A1 De aanvraag

Het is noodzakelijk aan te kruisen wat door de school voor Voortgezet Onderwijs voor de leerling wordt gevraagd: indicering voor leerwegondersteunend onderwijs of praktijkonderwijs. Zonder deze expliciete keuze kan de aanvraag niet in behandeling worden genomen. 

A2 De Permanente Commissie Leerlingenzorg

De Permanente Commissie Leerlingenzorg (PCL) van het samenwerkingsverband kan een rol spelen bij de aanmelding van de leerling bij de RVC. Indien dit het geval is en de PCL gaat niet akkoord met de aanvraag, wordt u verzocht de argumentatie en het advies van de PCL op schrift bij te voegen. 

B1 Gegevens van de school die de beschikking vraagt

Bij dit onderdeel moet de school voor Voortgezet Onderwijs, die de aanvraag doet, een aantal kerngegevens invullen. De gegevens, waarnaar gevraagd wordt, spreken voor zich. Wel is het belangrijk zorg te dragen voor een juiste invulling van het Brin-nummer en het nummer van het samenwerkingsverband (SWV). Dit biedt de mogelijkheid om overzichten samen te stellen per school en per samenwerkingsverband. 

B2 Contactpersoon

In dit onderdeel vult de contactpersoon van de school voor Voortgezet Onderwijs, die een centrale rol speelt bij de aanvraag voor LWOO dan wel PrO, de relevante gegevens in. 

B3 Personalia van de leerling

Onder “Personalia van de leerling” moeten de persoonsgegevens van de leerling worden ingevuld. Ook deze gegevens spreken voor zich. 

Bij “Nationaliteit” wordt gevraagd om de nationaliteit van vreemdelingen. Een vreemdeling is iemand die niet de Nederlandse nationaliteit bezit. Surinamers zijn vreemdelingen voor zover zij geen Nederlands paspoort hebben. Antillianen hebben wel de Nederlandse nationaliteit. 

B4 Gegevens over de school van herkomst

De school van herkomst is de school waar de leerling staat ingeschreven op het moment van aanmelding bij de school voor Voortgezet Onderwijs die de aanvraag doet bij de RVC. 
Het is van groot belang het leerjaar, waarin de leerling op dat moment zit, te vermelden. Dit gegeven is nodig bij het vaststellen van de didactische leeftijd (DL) van de leerling (zie C2). Voor de berekening van de didactische leeftijd (DL) is het ook noodzakelijk te vermelden hoe vaak de leerling heeft gedoubleerd vanaf het begin van groep 3. Dit moet worden aangegeven in de hokjes bij het schoolverloop. 

Indien de leerling afkomstig is van een school voor speciaal basisonderwijs (SBO), wordt u verzocht ook het schoolverloop vanaf de intrede in de SBO-school verder aan te kruisen. 
Indien de leerling in het Speciaal Onderwijs verblijft, is het van belang aan te geven tot welk Regionaal Expertise Centrum (REC) de school behoort. Ter informatie:

REC Cluster I   : voor kinderen met visuele handicaps; 

REC Cluster II  : voor kinderen met communicatieve handicaps (gehoor-, taal- en/of spraakproblemen); 

REC Cluster III : voor kinderen met een verstandelijke en/of lichamelijke handicap; 

REC Cluster IV : voor kinderen met psychiatrische of gedragsstoornissen.
Leerlingen die nog niet eerder door de RVC zijn geïndiceerd en van wie in het eerste leerjaar van het regulier voortgezet onderwijs (gedurende het schooljaar 2010-2011) blijkt, dat zij in aanmerking moeten komen voor indicering door de RVC, kunnen voor 31 juli 2011 voor indicering worden aangemeld. 
Voor vreemdelingen, leerlingen die afkomstig zijn uit het buitenland en niet de Nederlandse nationaliteit hebben, is het van belang dat de datum van binnenkomst in Nederland èn de datum waarop de leerling voor het eerst op een Nederlandse school is ingeschreven worden vermeld. 
Ter informatie:

Een leerling die niet de Nederlandse nationaliteit heeft (vreemdeling) en korter dan een jaar in Nederland verblijft op de teldatum (1 oktober) waarop hij voor het eerst meetelt als leerling in het Voortgezet Onderwijs, kan niet bij de RVC worden aangemeld. Pas na het eerste schooljaar in het VO kan deze leerling worden aangemeld bij de RVC. 
De RVC moet op het moment van aanmelding weten of deze leerling een vreemdeling was op die eerste teldatum, met andere woorden: of hij niet de Nederlandse nationaliteit heeft en op dat moment korter dan een jaar in Nederland verbleef. 

Als een vreemdeling op het moment dat de aanvraag bij de RVC mag worden ingediend, korter dan twee jaar Nederlands onderwijs heeft gevolgd, kan worden uitgegaan van leerachterstanden van twee jaar. 

De datum van binnenkomst in Nederland kan worden verkregen uit het uittreksel uit de basisadministratie van de Gemeente waar de leerling als inwoner staat ingeschreven. Voor leerlingen die nog niet staan ingeschreven (bijv. verblijvende in een asielzoekerscentrum) geldt het formulier van de Immigratie- en Naturalisatie Dienst (IND-formulier). Dit formulier is in het bezit van de wettelijke vertegenwoordigers van de leerling. 

C1 De cognitieve gegevens van de leerling

In dit onderdeel gaat het om één van de drie leerling-kenmerken die centraal staan bij de beoordeling van de aanvraag door de RVC, namelijk de cognitieve capaciteiten (IQ). Allereerst moet de naam van de gebruikte test worden vermeld. Deze moet voorkomen op de Lijst van te gebruiken instrumenten versie 2011-2012, gepubliceerd in de Regelingen Onderwijs d.d. 07-07-2010: “Regeling screenings- en testinstrumenten leerwegondersteunend onderwijs (LWOO) en praktijkonderwijs (PrO) schooljaar 2011-2012” (Kenmerk VO/OK-2010/221446) en in de Staatscourant nr. 13415 d.d. 30-08-2010. Het volstaat om het Totaal IQ te vermelden. 

Vervolgens dient te worden vermeld wanneer het intelligentieonderzoek heeft plaatsgevonden en door wie het onderzoek is verricht. Het is niet toegestaan een intelligentieonderzoek te gebruiken dat langer dan twee jaar voor de aanmelding bij de RVC is afgenomen. 
Het intelligentieonderzoek moet zijn uitgevoerd door een bevoegd deskundige of onder diens verantwoordelijkheid door daartoe geschoolde testassistenten. Onder een bevoegd deskundige wordt verstaan: een door de eigen beroepsgroep erkend onderzoeker. In dit geval degene die lid is van het Nederlands Instituut voor Psychologen en is opgenomen in het Register Kinder- en Jeugdpsychologen en beschikt over een basisaantekening Psychodiagnostiek van dit Instituut of degene die lid is van de Nederlandse Vereniging van Pedagogen en Onderwijskundigen en geregistreerd is als Orthopedagoog-Generalist dan wel een BIG geregistreerde gezondheidszorgpsycholoog.

Het intelligentieonderzoek inclusief het profiel, de totaal- en subscores dient te worden ondertekend door de betreffende psycholoog of orthopedagoog en moet als apart document worden bijgevoegd. 

C2 De didactische gegevens van de leerling

In dit onderdeel gaat het om het leerling-kenmerk leerachterstand. In de eerste kolom staan onder de kop Didactische vaardigheid de vier onderscheiden leerdomeinen: technisch lezen, begrijpend lezen, spelling en inzichtelijk rekenen. Over alle domeinen dient informatie te worden verstrekt. 

In de tweede kolom dient voor elke didactische vaardigheid afzonderlijk nauwkeurig gespecificeerd te worden, welke toets en versie van de toets is afgenomen. Deze toetsversies moeten voorkomen op de Lijst van te gebruiken instrumenten versie 2011-2012 en dienen op een juiste wijze te worden gebruikt. 

Ter verduidelijking van wat wordt bedoeld:

Als voorbeeld wordt genomen het didactisch domein “begrijpend lezen”. Het is niet de bedoeling, wanneer er bijvoorbeeld één van de Cito-toetsen van het leerlingvolgsysteem (LVS) is afgenomen, in deze kolom slechts te vermelden: Cito. Zo wordt namelijk niet duidelijk of het gaat om Cito Toelatingstoets voor LWOO en PrO of om een onderdeel van de Toetsen Begrijpend Lezen (TBL). Stel dat één van de TBL-onderdelen is afgenomen, dan dient specifiek aangegeven te worden, welke toets en welke module is afgenomen. Bijvoorbeeld: Cito-TBL, Toets 2, module 1+2. Immers voor dit Cito-LVS-onderdeel zijn diverse varianten mogelijk. Zo bestaan er binnen de TBL een toets A en B en de toetsen 1, 2, 3 en 4. De toetsen 1 tot en met 4 kennen vervolgens weer een onderscheid in verschillende modulecombinaties. Zo kan er per toets sprake zijn van de modulecombinatie 1 + 2 of 1 + 3. Op soortgelijke wijze moet, als tweede voorbeeld, bij “spelling” niet aangegeven worden Cito of Cito-SVS 2. Ook hier is een nauwkeurige specificatie noodzakelijk, dus in dit geval: Cito SVS-2 / M6A.
Toelichting bij door- en terugtoetsen:
Bij jaargroepgebonden toetsen zoals van het CITO-Leerlingvolgsysteem dienen de RVC’s uit te gaan van toetsen die aansluiten bij het werkelijke didactische niveau van de leerling. Dit betekent dat schoolverlaters op de basisschool soms toetsen moeten maken die in jaargroepen daarvoor gebruikt worden.
Adaptief toetsen:

Kandidaten voor LWOO en PrO hebben leerachterstanden. De basisschool wordt aangeraden die leerlingen adaptief te toetsen. Dat betekent dat toetsen worden afgenomen die de leerling qua niveau redelijk zou moeten kunnen maken. Een leerling met het niveau van groep 6 laat men niet ploeteren met de veel te moeilijke toets van groep 8. Het gebruik van de toets van groep 6 is kindvriendelijker en de score is betrouwbaarder.
Door- of terugtoetsen:

Als men bij gebruik van de toetsen van groep 8 een score bereikt die 10 of meer DLE punten lager ligt dan waarvoor de toetsversie bedoeld is, moet men terugtoetsen. Als men bij het adaptief toetsen verkeerd geschat heeft en de uitslag 10 of meer DLE punten hoger of lager uitvalt moet met doortoetsen of terugtoetsen. Voorbeeld: Een leerling behaalt op de M5-toets een score van dle 36. U verwachtte op grond van uw M5-keuze een score tussen dle 21 en dle 30. Nu is het dle 36 geworden (geen PrO- score, maar één die past bij LWOO). U legt ter nadere verifiëring van dit niveau nu de M6- of E6-toets voor om te bezien waar het niveau nu op uitkomt. U voegt beide toetsscores toe aan het Onderwijskundig Rapport.
Tegengesteld werkt het niet anders: een M5-toets met een tegenvallende score van dle 15 vraagt van u om terug te toetsen of het echt groep 4 niveau is. In dit voorbeeld graag met een E4-toets. Hieronder is een tabel opgenomen ter advisering hoe door en terug te toetsen. Bij deze werkwijze hoeft u niet drie keer door te toetsen. U kiest eerst op grond van uw verwachting. De eventuele tweede toets die u kiest sluit aan op het behaalde niveau. Die twee gegevens zullen bijna altijd voor elke RVC voldoende zijn. Wel is het van groot belang dat u precies de toetsinstructies van de betreffende toetshandleiding volgt.
Bovenstaande werkwijze voor toetskeuze en het eventueel moeten doortoetsen is aan de orde bij de volgende toetsen: 
· Leestechniek en Leestempo CITO, 2001

· TBL: Toetsen Begrijpend Lezen CITO, 1995–1998

· LOVS Begrijpend lezen, CITO 2010
· SVS 1, 2 en 3: Schaal Vorderingen in Spellingvaardigheid: CITO 1995: alle dictees van E3A/B t/m M8 A/B;
· LOVS Spelling, CITO 2010
· Rekenen-wiskunde CITO, 2002
· LOVS Rekenen-wiskunde, CITO 2010
Adviestabel door- en terugtoetsen E-toetsen CITO-LVS:

Niveau 
Behaald dle 
Advies
Groep E4 
< 10 
Kies een Toets van groep 3

Groep E4 
> 30 
Kies een Toets van groep 5

Groep E5 
< 20 
Kies een Toets van groep 41
Groep E5 
> 40 
Kies een Toets van groep 6

Groep E6 
< 30 
Kies een Toets van groep 51
Groep E6 
> 50 
Kies een Toets van groep 7

Groep E7 
< 40 
Kies een Toets van groep 61
Groep E7 
> 60 
Doortoetsen niet nodig. Score is buiten LWOO-criteria
1 Is de score lager dan het voorafgaande leerjaar dat u adaptief had gekozen, dan is het advies: neem de toets van het leerjaar waar de behaalde dle-score naar verwijst. Dit kan twee of meer leerjaren lager worden als uw startniveau veel te hoog is geweest.

Adviestabel door- en terugtoetsen M-toetsen CITO-LVS:
Niveau 
Behaald dle 
Advies
Groep M4 
< 5 
Kies een Toets van groep 3

Groep M4 
> 25 
Kies een Toets van groep 5

Groep M5 
< 15 
Kies een Toets van groep 41
Groep M5 
> 35 
Kies een Toets van groep 6

Groep M6 
< 25 
Kies een Toets van groep 51
Groep M6 
> 45 
Kies een Toets van groep 7

Groep M7 
< 35 
Kies een Toets van groep 61
Groep M7 
> 55 
Kies een Toets van groep 8

Groep M8 
< 45 
Kies een Toets van groep 71
1 Is de score lager dan het voorafgaande leerjaar dat u adaptief had gekozen, dan is het advies: neem de toets van het leerjaar waar de behaalde dle-score naar verwijst. Dit kan twee of meer leerjaren lager worden als uw startniveau veel te hoog is geweest.

In de derde kolom wordt de datum waarop de toets is afgenomen gevraagd. In principe wordt altijd gevraagd om de meest recent afgenomen didactische toetsen. 

· Wanneer de leerling tussen 1-2-2011 en 30-9-2011 wordt aangemeld moeten de didactische toetsen in het schooljaar 2010-2011 of daarna zijn afgenomen.

· Aanmelding vóór 1-2-2011: de gegevens van de didactische toetsen, die in het onderwijskundig rapport zijn opgenomen, mogen niet ouder zijn dan 6 toetsmaanden (juli en augustus worden niet meegerekend). Uitzondering hierop is de Cito-toets Begrijpend Lezen die een vast afnamemoment kent in de winter en slechts één maal per jaar kan worden afgenomen.
· Alle didactische toetsen die geschikt zijn voor groep 8 mogen ook gebruikt worden voor het didactisch toetsen van leerlingen in 1-VO. De DL is in dat geval 60 en de zelfde regels die voor groep 8 gelden ten aanzien van adaptief toetsen, gelden ook hier.
De datum van de toetsafname is van groot belang omdat dit gegeven nodig is om de didactische leeftijd van de leerling nauwkeurig te kunnen vaststellen. 

In de vierde kolom moet de ruwe score op de vier leerdomeinen worden vermeld. 

In de vijfde kolom moet de vaardigheidsscore worden ingevuld als één van de Cito-LVS-toetsen is afgenomen. 
In de zesde kolom wordt voor elk leergebied de didactische leeftijdsequivalent ingevuld die hoort bij de ruwe resp. de vaardigheidsscore. 

De didactische leeftijdsequivalent (DLE) duidt het niveau aan dat door een gemiddelde leerling wordt behaald na x maanden onderwijs. De DLE is een omzetting van de op dat moment behaalde toetsscore conform de omzettingstabellen in het DLE-boek (zie hiervoor de uitgave DLE-schalen Indicatiestelling LWOO en PrO van Boom test uitgevers, Amsterdam, www.boomtestuitgevers.nl). 
In de zevende kolom wordt voor elk leergebied de didactische leeftijd ingevuld die hoort bij de datum waarop het betreffende leergebied is getoetst.


In de achtste kolom vindt de berekening van de leerachterstand plaats. Op basis van de DL en de DLE kan de leerachterstand van de leerling worden berekend. Bij de beoordeling door de RVC gebeurt dit met onderstaande formules. Het criterium om in aanmerking te komen voor LWOO is een relatieve leerachterstand van 0,25 tot 0,50. Het criterium om in aanmerking te komen voor PrO is een relatieve leerachterstand van 0,50 of meer. 

(Let op: het criterium leerachterstand is niet het enige criterium; ook intelligentie en eventuele sociaal-emotionele problematiek tellen mee!). 

	Criterium voor leerachterstand LWOO:


	Criterium voor leerachterstand PrO:



	1 – (dle/dl) ≥ 0,25 en < 0,50


	1 – (dle/dl) ≥ 0,50 




C3 De sociaal-emotionele gegevens van de leerling

In dit onderdeel wordt de sociaal-emotionele problematiek van de leerling - indien aanwezig - aangegeven. 

Bij de toepassing van de criteria is dit noodzakelijk als het gaat om een leerling met een Totaal IQ in de bandbreedte 91 t/m 120. Bij deze leerlingen moet de aanvraag altijd vergezeld gaan van een aparte bijlage met een beschrijving en onderbouwing van sociaal-emotionele problematiek. De leerachterstanden moeten immers worden verklaard, hetzij vanuit cognitieve problemen, hetzij vanuit sociaal-emotionele problemen. Indien bij een leerling met een Totaal IQ in de bandbreedte 91 t/m 120 geen sociaal-emotionele problematiek wordt aangegeven, volgt uiteindelijk een negatieve beschikking. 

Waar het gaat om het aangeven van sociaal-emotionele problematiek met betrekking tot faalangst, prestatie-motivatie dan wel emotionele instabiliteit, zijn de uitslagen op de persoonlijkheidsvragenlijsten en gedrags-beoordelingsinstrumenten op zichzelf niet voldoende voor een positieve indicatie. Voor een positieve indicatie is het oordeel van een bevoegde professional vereist, op basis van één of meer van de op de lijst opgenomen instrumenten. Er moet sprake zijn van sociaal-emotionele problematiek met zodanige negatieve gevolgen voor de onderwijsleerprestatie dat LWOO noodzakelijk moet worden geacht. Ook volstaat het niet de sociaal-emotionele problematiek uitsluitend te verklaren vanuit of te onderbouwen met een gedragsobservatie, argumenten uit het onderwijskundig rapport of rapportage waarin een stoornis is gediagnosticeerd. In alle gevallen dient gebruik te zijn gemaakt van één of meer instrumenten uit de lijst met toegestane instrumenten.
Het gebruik van schriftelijke zelfbeoordelingslijsten dient op een verantwoorde wijze plaats te vinden:

Schriftelijke zelfbeoordelingvragenlijsten zijn veelal te moeilijk voor leerlingen met grote leerachterstanden (en met name op het gebied van begrijpend lezen). Er worden beperkingen gesteld ten aanzien van het gebruik van zelfbeoordelingvragenlijsten door leerlingen. Leerlingen zijn met zelfbeoordelingvragenlijsten voor SEP toetsbaar wanneer ze op Begrijpend Lezen het niveau halen van de gemiddelde leerling aan het eind van groep 6 of hoger. Wanneer de leerling een begrijpend leesniveau heeft van een gemiddelde leerling in groep 6, moet de onderzoeker nagaan of een zelfbeoordelinglijst wel een juiste keuze is. Bij een begrijpend leesniveau in groep 3, 4 of 5 wordt sterk afgeraden een zelfbeoordelingvragenlijst te gebruiken voor de vaststelling van SEP. Voor het persoonlijkheidsonderzoek kan de onderzoeker in dat geval gebruik maken van gegevens uit het onderwijskundig rapport, van beoordelingslijsten door ouders en/of leerkracht én van gegevens op basis van eigen waarneming.
Bij de invulling van blok C3 dient allereerst de “Aard van de problematiek” aangekruist te worden. Vervolgens vermeldt men de gebruikte instrumenten. Voorts dient per instrument te worden ingevuld de naam en de functie van degene door wie het onderzoek is uitgevoerd. De datum van het persoonlijkheidsonderzoek is van belang om vast te kunnen stellen of het onderzoek niet is verouderd. Het is niet toegestaan een onderzoek te gebruiken dat langer dan één jaar voor de aanmelding bij de RVC is afgenomen. Het persoonlijkheidsonderzoek moet zijn uitgevoerd door een bevoegd deskundige of onder diens verantwoordelijkheid door daartoe geschoolde testassistenten (zie C1). Het persoonlijkheidsonderzoek inclusief het profiel, de totaal- en factorscores dient te worden ondertekend en gedateerd door de betreffende psycholoog of orthopedagoog en moet als apart document worden bijgevoegd. 

Veel leerlingen die bij de aanmelding voor indicering door de RVC als zorgleerling worden aangemerkt zijn dat al veel langer. Het kan niet zo zijn dat de leerling louter op grond van de toepassing van toetsinstrumenten als zorgleerling wordt bestempeld. De school van herkomst heeft in veel gevallen informatie, m.n. over eventuele sociaal-emotionele problematiek van de leerling op basis van vermoedens, indrukken en min of meer objectieve gedragsobservaties. Deze zijn vaak te vinden in het onderwijskundig eindrapport van de school voor primair onderwijs. De school voor primair onderwijs zal bij haar advies aan de ouders deze problematiek meewegen. 

Indien er geobjectiveerde gedragsobservaties op schrift bestaan, is het goed deze in het dossier aan de RVC mee 
te sturen. 
D1 Motivering van de aanvraag

Met een samenvatting van de problematiek van de leerling wordt bedoeld dat de school zich in eerste instantie een beeld moet hebben gevormd dat gebaseerd is op alle verzamelde gegevens van de leerling en dat vervolgens wordt beargumenteerd waarom de leerling in aanmerking moet komen voor extra zorg. 

Deze argumentatie moet gegeven worden voor alle leerlingen. De RVC moet de logische consistentie van de motivering kunnen volgen en in de samenhangende gegevens een verklaring kunnen vinden voor de problematiek van de leerling. 

D2 Motivering van de keuze voor LWOO of PrO

Voor leerlingen met een Totaal IQ in de bandbreedte 75 t/m 80 èn voor leerlingen bij wie sprake is van strijdige scores op criteria moet expliciet worden aangegeven waarom de school voor deze leerling kiest voor LWOO of voor PrO. Voor deze leerling kan de balans namelijk de ene of de andere kant uitslaan. Het is voor de RVC van groot belang te weten welke overwegingen bij de keuze van de school een rol spelen. 

In bijzondere gevallen kan de RVC gebruik maken van haar beleidsruimte. Het is dan de verantwoordelijkheid van 
de aanvragende school om met argumenten de RVC te overtuigen van de juistheid van de keuze voor LWOO of PrO.

Deze situatie doet zich voor als er sprake is van een Totaal IQ dat valt in de IQ-bandbreedte 75 t/m 80. Deze IQ-bandbreedte vormt namelijk het overgangsgebied tussen enerzijds het Praktijkonderwijs en anderzijds het Leerwegondersteunend onderwijs. Wanneer dat het geval is moet onder D2 expliciet gemotiveerd worden waarom 
de aanvraag betrekking heeft op ófwel het Praktijkonderwijs, ófwel het Leerwegondersteunend onderwijs.

Het kan ook voorkomen dat de intelligentie strijdig is met de leerachterstanden of andersom (bijv. het IQ wijst op LWOO en de leerachterstanden wijzen op PrO) of er is sprake van strijdigheid tussen de leerachterstanden (bijv. er zijn leerachterstanden die wijzen op LWOO en ook leerachterstanden die wijzen op PrO). Ook dan dient expliciet te worden gemotiveerd onder D2 waarom gekozen wordt voor LWOO of PrO.

D3 Ondertekening

De aanvraag wordt gedateerd, voorzien van naam en functieaanduiding en - met een originele handtekening - getekend door degene die namens het bevoegd gezag daartoe is gemandateerd. Niet-getekende en/of ongedateerde aanvragen worden door de RVC niet in behandeling genomen. 

De aanvraag wordt door de RVC beoordeeld op volledigheid en kan alleen in behandeling worden genomen indien bepaalde noodzakelijke documenten aanwezig zijn. Het is van belang dat wordt gecontroleerd of de aanvraag volledig is. Welke documenten de aanvraag tenminste moeten vergezellen hangt af van de aanvraag. 
U wordt verzocht precies aan te kruisen om welke documenten het gaat. 

E  Zienswijze en ondertekening wettelijke vertegenwoordiger(s)

Zodra de motiveringen in onderdeel D door de school zelf helder zijn verwoord kan het aanmeldingsformulier met de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling besproken worden. De school is verplicht de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling actief te betrekken bij de aanvraag.

· Bij een aanvraag voor LWOO is de school, die de aanvraag doet, verplicht met de wettelijke vertegen-woordiger(s) van de leerling te overleggen over de aanvraag. 

· Bij een aanvraag voor PrO is de school, die de aanvraag doet, tevens verplicht de wettelijke vertegen-woordiger(s) van de leerling in de gelegenheid te stellen hun zienswijze naar voren te brengen. De verklaring moet door de wettelijke vertegenwoordiger(s) worden ondertekend (zie E). 
· In beide gevallen is de school, die de aanvraag doet, verplicht een afschrift van het aanmeldingsformulier aan de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling ter beschikking te stellen èn deze te voorzien van een mondelinge toelichting. 

· In beide gevallen is de school, die de aanvraag doet, verplicht een afschrift van de beschikking en het eventuele advies van de RVC aan de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling ter beschikking te stellen èn deze te voorzien van een mondelinge toelichting.
· Bij alle aanvragen is de aanmeldende school gehouden aan de bepalingen van de Wet bescherming persoons-gegevens met betrekking tot het verstrekken van persoonlijke gegevens van de leerling. 

E1 en E2 Verklaring en zienswijze bij een aanvraag voor indicatiestelling voor PrO

Bij een aanvraag voor indicatiestelling voor PrO moet de aanvraag door de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling ondertekend worden, voorzien van hun zienswijze. De RVC kan de aanvraag voor PrO pas in behandeling nemen als het ingevulde en ondertekende formulier E uit het aanmeldingsformulier aanwezig is. 
Een toelichting bij de zienswijze is niet verplicht, maar de wettelijke vertegenwoordiger(s) moeten wel in de gelegenheid worden gesteld hun zienswijze zelf te verwoorden. 

Op de verklaring dienen naam en geboortedatum van de leerling te worden ingevuld en onder de verklaring dient een datum en een originele handtekening van de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de leerling te worden geplaatst. 

De didactische leeftijd (DL) is het aantal maanden dat een leerling onderwijs heeft gehad. Elk schooljaar heeft 10 onderwijsmaanden te beginnen vanaf september groep 3. De DL wordt berekend op basis van de huidige groep van de leerling, het moment van toetsafname en het aantal doublures vanaf begin groep 3 (zie hieronder het tijdschema voor de vaststelling van de DL). 





Let op: de DL kan, voor de berekening van de leerachterstand, nooit hoger zijn dan 60 (eind groep 8) 





Moment van toetsafname bij:





Geen zittenblijver aangemeld vanuit groep 8:
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Zittenblijver aangemeld vanuit groep 8:
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Zittenblijver aangemeld vanuit groep 7:
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